
國立臺北商業大學管理學院 

舉辦學院學術性或實務性之相關活動作業流程 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

準備 

協調活動籌備會時間 
管理學院 

不合適之

條件，再行

擬定修正 

召開籌備會議 
討論相關議題及確定

活動時間 

 

活動前三日，再行確認準備工作
是否落實 

管理學院 

 

舉辦活動完成任務 

管理學院 

 

依籌備會討論事項先行進行各項
準備工作 

本院所屬各系支援 

辦理活動結案核銷及資料存檔 

 

管理學院 

 


